Liên đoàn Bóng đá Thành phố Hồ Chí Minh tuyển dụng Nhân viên văn phòng

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

- Nhận/xử lý các văn bản.
- Sắp xếp, quản lý hồ sơ, giấy tờ
- Thực hiện các công việc hành chánh.
- Công việc cụ thể trao đổi ở buổi phỏng vấn.

QUYỀN LỢI ĐƯỢC HƯỞNG

- Lương khởi điểm 6 tr / tháng.
- Kí hợp đồng sau 2 tháng thử việc, hưởng đầy đủ các chế độ BHXH, BHYT.
- Thưởng lễ, tết,...theo quy định
- Được xét nâng lương & thưởng dựa theo năng lực và thời gian làm việc.
- Được huấn luyện các kỹ năng khác cần cho công việc
- Được tham gia các hoạt động : thể thao, khám y tế, du lịch của Liên đoàn Bóng đá.

YÊU CẦU KHÁC

- Nam hoặc Nữ  (tuổi từ 22 – 35)
- Tốt nghiệp Đại học (ưu tiên ngoại ngữ tiếng Anh)

- Thành thạo tiếng Anh, vi tính word, excel, ...
- Giao tiếp/xử lý tình huống tốt, giọng nói dễ nghe.
- Cẩn thận, nhiệt tình trong công việc 
- Chủ động trong công việc, trung thực 
- Muốn có công việc ổn định, lâu dài.
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